中文系实验教学中心外单位借用仪器设备申请表

                                             年     月    日
	借用人姓名
	
	联系方式
	

	借用人单位（班级或部门）
	

	所需借仪器设备、工具耗材
	

	用途
	

	借用期限
	

	借用人签字
	

	借用单位领导意见
	                                负责人签字：

	中文系领导审批意见
	                                系领导签名：


★仪器借用注意事项：

在外借期间，借用者需抵押有效证件（学生证、身份证等）。

在外借期间，借用者不得将外借仪器设备转借他人。若因使用者本人造成仪器设备人为损坏、遗失的，将按学院有关规定进行赔偿。

3、外借的仪器设备，最长借用时间为5天，如需续借可重新填写申请表，经管理人员验收后方可办理续借。

4、外借的仪器设备，必须按期归还。凡不按期归还，且影响教学正常运行的，逾期一天罚款30元。
5、退还仪器设备时，要经管理人员验收合格后方能离开。                      
